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VERBALE SEDUTA N. 1 

SEZIONE ELETTORALE UNICA DI ATENEO PER L’ELEZIONE DELLE RSU 2025 

UNIVERSITÀ PER STRANIERI DI SIENA 

 

Il giorno 08.04.2025 alle ore 15.00 si è riunita, in modalità telematica, la Sezione Elettorale 

Unica di Ateneo per l’elezione delle R.S.U. 2025 dell’Università per Stranieri di Siena, così 

composta:  

 

NOMINATIVO RUOLO 

Dott. Emanuele Garofalo Presidente 

Dott.ssa Claudia Catalano Scrutatrice, componente effettiva 

Dott.ssa Maura Martinelli Scrutatrice, componente effettiva 

Dott.ssa Silvia Lucarelli Scrutatrice, componente effettiva 

Dott. Alberto Mazzoni Scrutatore, componente supplente 

Dott. Daniele Lodi Scrutatore, componente supplente 

Dott.ssa Serena Minucci Scrutatrice, componente supplente 

 

per discutere e deliberare sul seguente O.d.G.: 

 

1. definizione del calendario delle presenze e degli adempimenti relativi alla 

validità delle operazioni elettorali. 

In merito al primo punto all’ordine del giorno, la Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende 

atto che la Commissione Elettorale ha stabilito il seguente calendario: 

 

GIORNATA DI 

VOTAZIONE 

FASCIA ORARIA 

ANTIMERIDIANA 

FASCIA ORARIA 

POMERIDIANA 

SEDE DEL 

SEGGIO 

14 aprile 2025 09.30 – 11.30 14.00 – 16.00 

Sala studio 

Biblioteca  

(Piazza Rosselli, ingresso 

piazzale antistante le 

tensostrutture) 

15 aprile 2025 09.30 – 11.30 14.00 – 16.00 
Sala studio 

Biblioteca  
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(Piazza Rosselli, ingresso 

piazzale antistante le 

tensostrutture) 

16 aprile 2025 09.30 – 11.30 - 
Sala del Consiglio 

(Piazza Amendola) 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto che, ai sensi del “Protocollo per la 

definizione del calendario delle votazioni per il rinnovo delle rappresentanze sindacali unitarie del 

personale dei comparti” sottoscritto in data 20.11.2024, lo scrutinio si svolge al termine delle 

operazioni di voto e dopo aver verificato il raggiungimento del quoziente stabilito per la 

validità delle stesse, ossia pari al 50% +1 degli aventi diritto. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto che il numero degli aventi diritto al voto 

alla data del 27.01.2025 risulta essere pari a 151, di cui 44 uomini e 107 donne, prende altresì 

atto che la Commissione Elettorale ha stabilito che il quorum per la validità delle operazioni 

elettorali è pari a 76 votanti, ossia equivalente al 50% +1 degli aventi diritto. La Sezione 

Elettorale Unica di Ateneo prende altresì atto che, ai sensi del paragrafo 7 della Circolare n. 

1/2025 prot. 553 del 16.1.2025 dell’ARAN, il personale assunto, con contratto di lavoro a 

tempo indeterminato o con contratto a tempo determinato con scadenza non anteriore al 31 

dicembre 2025, nel periodo intercorrente tra l'inizio delle procedure elettorali (27 gennaio 

2025) e il primo giorno di votazione (14 aprile 2025) ha diritto di voto senza conseguenze su 

tutte le procedure attivate e che, pertanto, anche qualora il numero degli ammessi al voto, 

per effetto delle suddette assunzioni,  sia superiore a 151, il quorum per la validità delle 

operazioni elettorali resta pari a 76 votanti, ossia equivalente al 50% +1 degli aventi diritto 

alla data del 27.01.2025. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto che la Commissione Elettorale ha stabilito 

che le operazioni di scrutinio saranno svolte, previa verifica con esito positivo del 

raggiungimento del quorum, in data 16.04.2025, in seduta pubblica, presso la Sala del 

Consiglio dalle ore 11.30 alle ore 13.00 e che, al fine di garantire la massima partecipazione 



 3 

e trasparenza alle operazioni di scrutinio, la Commissione Elettorale ha stabilito altresì che 

verrà all’uopo disposto un collegamento audio-video della seduta, il cui link di accesso 

verrà diffuso mediante i canali ufficiali di comunicazione dell’Ateneo, che verrà gestito 

direttamente dalle e dai componenti della Sezione Elettorale. 

 

Al fine di assicurare il corretto svolgimento delle operazioni di voto e il miglior 

funzionamento del seggio elettorale, in ogni sessione di votazione sarà necessaria la 

presenza di almeno tre scrutatrici/scrutatori, pertanto, in caso di assenza o impedimento 

delle e dei componenti effettive/i, le/gli stesse/i saranno sostituite/i dalle e dai componenti 

supplenti, seguendo, ove possibile, il rispetto del criterio della composizione paritaria e 

rappresentativa della Sezione elettorale. Pertanto, i/le componenti effettivi/e sono tenuti/e a 

comunicare tempestivamente eventuali assenze o impedimenti. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo stabilisce, pertanto, il seguente calendario delle 

presenze alle operazioni elettorali: 

GIORNATA DI 

VOTAZIONE/SCRUTINIO 

FASCIA ORARIA 

ANTIMERIDIANA 

FASCIA ORARIA 

POMERIDIANA 

SEDE DEL 

SEGGIO 

14 aprile 2025 

09.30 – 11.30 14.00 – 16.00 

Sala studio 

Biblioteca 

(Piazza Rosselli, 

ingresso piazzale 

antistante le 

tensostrutture) 

Claudia Catalano 

Maura Martinelli 

Silvia Lucarelli  

Serena Minucci 

Daniele Lodi 

Alberto Mazzoni 

Serena Minucci 

Maura Martinelli 

Silvia Lucarelli 

Daniele Lodi 

Alberto Mazzoni 

15 aprile 2025 

09.30 – 11.30 14.00 – 16.00 

Sala studio 

Biblioteca 

(Piazza Rosselli, 

ingresso piazzale 

antistante le 

tensostrutture) 

Claudia Catalano 

Maura Martinelli 

Silvia Lucarelli  

Serena Minucci 

Daniele Lodi 

Alberto Mazzoni 

Claudia Catalano 

Maura Martinelli 

Silvia Lucarelli 

Serena Minucci 

Daniele Lodi 

Alberto Mazzoni 

16 aprile 2025 09.30 – 11.30 11.30 - 13.00 
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Claudia Catalano 

Maura Martinelli 

Silvia Lucarelli  

Serena Minucci 

Daniele Lodi 

Alberto Mazzoni 

Claudia Catalano 

Maura Martinelli 

Silvia Lucarelli 

Serena Minucci 

Daniele Lodi 

Alberto Mazzoni 

Sala del 

Consiglio (Piazza 

Amendola) 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto che non sono pervenuti ricorsi in merito 

alle decisioni della Commissione Elettorale in relazione all’ammissibilità delle liste elettorali 

e che il manifesto delle stesse con l’indicazione del logo e dei nominativi delle candidate e 

dei candidati per l’elezione di n. 3 RSU è stato pubblicato in data 02.04.2025, entro i termini 

stabiliti dall’apposito Protocollo, sull’Albo on line di Ateneo e sul Portale web di Ateneo 

nella pagina relativa alla presente procedura elettorale. La Sezione Elettorale Unica di 

Ateneo prende altresì visione del modello di scheda elettorale predisposto dalla 

Commissione Elettorale. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto che con mail del Presidente della 

Commissione Elettorale del 28.03.2025 è stato richiesto all’amministrazione, ai fini 

dell’organizzazione delle operazioni elettorali, il seguente materiale: 

1) urna elettorale, munita di chiusura o altri mezzi idonei ad evitare possibili 

manomissioni; 

2) due plichi per riporre e sigillare, rispettivamente, le schede elettorali vidimate 

utilizzate e le schede elettorali vidimate e non utilizzate, al termine delle operazioni 

elettorali; 

3) cabina elettorale o strumentazione similare idonea a garantire segretezza all'elettore 

e all'elettrice nell'espressione del voto, da allestire nei luoghi adibiti alla votazione; 

4) timbro recante l'indicazione dell'Ateneo e datario, cuscinetto e ricarica inchiostro 

(preferibilmente di colore blu), al fine di vidimare le schede elettorali; 

5) n. 2 matite copiative, ove possibile, ovvero, in mancanza, n. 2 penne a sfera con 

inchiostro non nero (preferibilmente di colori accesi, es. verde), ai fini dell'espressione 

del voto; 
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6) n. 2 matite rosse, ove possibile, ovvero, in mancanza, n. 2 penne a sfera con 

inchiostro rosso, ai fini della compilazione delle tabelle di scrutinio; 

7) n. 1 rotolo di nastro adesivo di carta, al fine di sigillare l'urna elettorale nelle fasce 

orarie di chiusura del seggio elettorale; 

8) l'indicazione (e la conseguente autorizzazione all'utilizzo) di un armadio dotato di 

chiusura a chiave in cui depositare, durante le ore di chiusura del seggio, l'urna 

elettorale e le schede elettorali vidimate; 

9) la stampa, in formato A3, a colori, del manifesto elettorale delle liste delle candidate 

e dei candidati (in allegato), e la successiva affissione nei locali di tutte le sedi 

dell'Ateneo + 1 stampa da affiggere nel luogo della votazione, nonché la pubblicazione 

del medesimo manifesto sul Portale web di Ateneo, nella pagina relativa alla presente 

procedura elettorale e sull’Albo online di Ateneo, al fine di garantirne la massima 

diffusione e conoscenza. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto che la Commissione Elettorale ha stabilito 

che l’urna elettorale e le schede elettorali vidimate e non ancora utilizzate saranno riposte, 

nelle fasce orarie di chiusura del seggio, in apposito armadio con chiusura a chiave, 

individuato dall’Amministrazione. La Sezione Elettorale Unica di Ateneo stabilisce che la 

chiave del suddetto armadio sarà custodita dal Presidente. La Sezione Elettorale Unica di 

Ateneo stabilisce, altresì, che verrà redatto apposito verbale per ciascuna delle operazioni 

di apertura e chiusura del seggio elettorale, in occasione delle quali verrà attestata, 

rispettivamente, l’apposizione e l’integrità dei sigilli e verrà effettuata una ricognizione 

completa delle schede elettorali e di ogni altro materiale necessario al regolamento 

svolgimento delle operazioni del seggio. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto che la Commissione Elettorale ha stabilito 

altresì che per il trasporto dell’urna elettorale, delle schede elettorali vidimate e non ancora 

utilizzate e di ogni altro materiale relativo alle operazioni elettorali dal seggio elettorale sito 

nella Sede di Piazza Rosselli al seggio elettorale sito nella Sede di Piazza Amendola, nella 
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mattina del 16 aprile 2025, che dovrà essere svolto nel lasso temporale a ciò strettamente 

necessarie e immediatamente precedente l’inizio delle operazioni di voto, è necessaria la 

presenza di almeno un/a addetto/a individuato dall’Amministrazione e di un/a componente 

della Commissione Elettorale stessa. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto che la Commissione Elettorale ha stabilito 

che, al fine di garantire la massima diffusione della conoscenza delle modalità di voto, verrà 

predisposta apposito manifesto indicante le modalità di voto e di espressione delle 

preferenze, di cui sarà data pubblicità mediante i canali istituzionali di comunicazione 

dell’Ateneo e ne sarà affissa copia nella sede del seggio elettorale. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto che la Commissione Elettorale ha 

stabilito, a seguito di colloqui intercorsi tra il Presidente e il personale addetto 

all’allestimento del seggio elettorale, individuato dall’Amministrazione, in merito al punto 

3) del suddetto elenco, stabilisce che, per motivi logistici, per la giornata del 16 aprile 2025 

in cui le operazioni elettorali saranno svolte presso la Sala del Consiglio, Sede di Piazza 

Amendola, le votazioni si svolgeranno nella stessa previo allestimento di strumentazione 

idonea a garantire il pieno rispetto della segretezza all'elettore e all'elettrice nell'espressione 

del voto e, solo in caso di impossibilità di detto allestimento, le votazioni si svolgeranno nel 

locale immediatamente adiacente la Sala del Consiglio, nel rispetto delle medesime garanzie 

di segretezza del voto e sotto la vigilanza dei componenti del seggio elettorale. La Sezione 

Elettorale Unica di Ateneo ribadisce come assolutamente prioritario l’utilizzo della cabina 

elettorale o di altra strumentazione similare anche per le votazioni del 16.04.2025 e dà 

mandato al Presidente di prendere accordi in merito con il personale addetto 

all’allestimento del seggio elettorale individuato dall’Amministrazione. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto che la Commissione Elettorale ha stabilito 

che le schede elettorali saranno validate il giorno 14 aprile 2025, nel lasso di tempo a ciò 
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strettamente necessario e immediatamente precedente l’apertura del seggio elettorale senza 

soluzione di continuità. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo predispone due distinte tabelle di scrutinio, la prima 

riportante l’indicazione dei voti ottenuti da ciascuna lista e la seconda riportante i voti 

ottenuti da ciascun/a candidato/a di ciascuna lista, disposte in ordine cronologico di 

presentazione delle stesse.  

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo stabilisce che la modalità ordinaria di identificazione 

delle elettrici e degli elettori è l’esibizione di documento di riconoscimento in corso di 

validità, i cui estremi saranno annotati nell’apposito registro, accanto al nominativo e alla 

firma dell’elettore o dell’elettrice, apposta dallo/a stesso/a dopo l’espressione del voto e 

prima dell’inserimento della scheda, ripiegata in autonomia, nell’urna elettorale. Solo in 

caso di mancanza di detto documento, l’identificazione potrà avvenire mediante 

riconoscimento da parte di due componenti del seggio elettorale o di un/a elettore/trice 

presente nel seggio o nelle immediate vicinanze, le cui generalità saranno annotate 

nell’apposito registro in luogo degli estremi del documento di riconoscimento. La Sezione 

Elettorale Unica di Ateneo stabilisce altresì che agli elettori e alle elettrici sarà chiesto, dopo 

la consegna della scheda elettorale e prima di recarsi presso la cabina elettorale per 

esprimere il voto, di depositare, ai sensi della normativa vigente, ogni dispositivo 

tecnologico in grado di comunicare verso l’esterno. I dispositivi, oltre ad eventuali altri 

ingombri in possesso dell’elettore/trice, saranno mantenuti in custodia, durante la 

votazione, dalle e dai componenti del seggio elettorale. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo, preso atto che per la presente procedura elettorale 

non è previsto il c.d. voto disgiunto, stabilisce, all’unanimità, che nel caso in cui, in fase di 

scrutinio, una scheda elettorale presenti l’indicazione di voto di lista e, contestualmente, 

l’indicazione della preferenza per un/a candidato/a di diversa lista, si provvederà 

all’annullamento totale della medesima. 
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La Sezione Elettorale Unica di Ateneo prende atto, inoltre, che ai sensi dell’art. 23, comma 

5, dell’A.C.N.Q. succitato, il Presidente della Sezione Unica Elettorale di Ateneo e le 

scrutatrici e gli scrutatori espletano i compiti loro attribuiti durante l’orario di servizio e, 

ove compatibile con la durata delle operazioni elettorali, comprendente il giorno 

antecedente alla votazione e quello successivo alla chiusura delle operazioni, durante 

l’orario di lavoro. Il tempo necessario per l’espletamento delle operazioni elettorali è 

equiparato a tutti gli effetti al servizio prestato. 

 

La Sezione Elettorale Unica di Ateneo dispone, infine, la trasmissione del presente verbale 

agli uffici di competenza affinché venga pubblicato sul Portale web di Ateneo, nella pagina 

relativa alla presente procedura elettorale, nonché pubblicato sull’Albo online di Ateneo. 

 

Esauriti i punti all’o.d.g., il Presidente dichiara sciolta la seduta alle ore 16.00. 

 

 

Letto, approvato e sottoscritto. 

 

 Siena, 

 

IL PRESIDENTE 

SEZIONE ELETTORALE UNICA ATENEO 

(Dott. Emanuele Garofalo) 
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